MANUAL PENGGUNA SISTEM ePENGAMBILAN STAF

1.0 TATACARA PERMOHONAN

1.1 Permohon di kehendaki membeli no pin melalui Bank Simpanan Nasional
(BSN) dengan menggunakan nombor kad pengenalan di kaunter cawangan
BSN.

2.0 LAMAN UTAMA UiTM
2.1 Masuk ke laman web hitp://www.uitm.edu.my/
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2.2 Klik Carrer >> Work with UiTM

Work with UITM

Job Vacancy (Academic)
To apply for Academic positions, please download the forms below.

Academic UITM English Version - [B] woed-icon MS Word !"pdr
-

Academic UITM Bahasa Malaysia Version - [B] word-icon MS Word R par
il

Job Vacancy (Administration)

To apply for Administration jobs with UITM online, please visit http:/lapps.uitm.edu.my/epengambiianstati.

2.3 Klik url http://iapps.uitm.edu.my/epengambilanstaf/
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3.0 LAMAN WEB SISTEM ePENGAMBILAN STAF

AKISN Lrwatan Pentaobiran svula ORas paca 20 Mac JUL6 Semngga U8 Api LoGIN &
2016, Tidan ini melibatian 38 jawatan. Sila rujuk menu Tklan Jawatan Kosong
2/03/2016 .., !
Semalkan status permohonan Tidan 84 2/2015 . " Contoh : 999999-99-
Pemobon Tkkan B 2/2015 bobeh mensbeiat semakan status permohonan di oted I
menu Semak Status Permobonan Tidan B4 2/ 2015 disebelah, Kata Lakian : | ) ]
22/03/2016 (Logn |[Reset |
mmmnmamﬁ e M““;" 3
Simpanan Nasional (BSN) msfal 20 Mac 2016 hngga 03 Apeil 2016 dengan I M'W““m"ml
mannnimalan nomboe bad nennenalsn neeschen
Pemohon waib membeli No PIN di RSN
Pemohon dikehendaki membeli nombor pin berharga RM10.00 di kaunter Bank 2
Simpanan Nasional (BSN) mukat 20 Mac 2016 hingga 03 April 2016 dengan MENU UTANA o
menggunakan nombor kad pengenalan penwohon. . Tdan Newatan ¥os0ng

Sermak Stanus Permohona Tdan M

* 2005
o Emal Urusens Perawatan/ Teknial

B & ®|—] me

Panduan Margis Borang
Marnad Penogurd

1 Panduan Comptabiny View 2ag IE1L
- -

o Must Surun Jeve Vetual Maching (JVN)

sia Y Te 7.0 dan kr atas Bags menpelokkan wharerg Bag sstom operas Windows
maralah ketika meadaftar den mengiu borsag. YONVIRA2000/ 2003 ok & sy
St irs TIOAK maeryckong APLIKAST MOGIL. a0 siiteen o0aas Windows 7/Visa/
qumm_*wummm.wmlmm Windows XPy 2000 idik & sni

Trap TEO INTM MALAYSIA

1- Sila klik ‘Pengesahan NO PIN & Pendaftaran Baru

PENGESAHAN MO FIN
() 5% gunatan pelayar INTERNET EXPLORER, 5.0 ke 3%as bagi mengelakkan sebarang masalah ketia mendafar dan mengsi borang. S masukkan bute-
s butir yang dikehendakl, Medan bertanda * adalah medan wajb i (s
—’/1
Mo Kad Pengenalan | Mo Polis [ No Tentera = v | 93030303393 foth » FRIIIIIRI5E)
Mo PEN = : 999999 N BV adalah & alsara)
| Pengesahan || membali
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2- Sila masukkan NO KP (tanpa sepang ) dan NO PIN yang di beli di BSN dan klik
butang ‘Pengesahan’

Jika ianya salah, mesej berikut akan di paparkan.
Sila berhubung dengan pihak teknikal atau pihak BSN.

Message from webpage | = |
**Mo Kad Pengenalan Baru / Mo Polis / Mo Tentera atau Mo PIN yang
dimasukkan adalah TIDAK 5AH. Sila semak semula!

0K

Jika kombinasi NO KP dan NO PIN yang di masukkan adalah sah, mesej berikut
akan di paparkan.
( |

Message from webpage

52 |

**MNo Kad Pengenalan Baru / Mo Polis / Mo Tentera dan Mo PIN yang
. dirmasukkan adalah 54H. 5ila teruskan.
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4.0 LESEN PERSETUJUAN

S baca dan faham

Sebalum mendaftar sebagal pengguna, anda hendaklah membaca dan memahami keseluruhan syarat-syarat penyertaan di bawah. Sekiranya anda bersetuju
dengan syarat-syarat tersebut, Kik butang Setuju.

o Seorang individu hanya boleh mendaftar SATU (1) Login sahaja. Login anda adalah no kad pengenalan/ no polis/no tentera.
o Penyertaan terbuka kepada semua Individu yang berumur antara 18-60 tahun,
o Pendaftaran ini acalah $ebagd penggund hataman webd éPengambilan Staf UITM dan halaman-halaman web berkaitan dengannya.

o Pendaftaran iné bertujuan untuk mambolehkan anda mamohon lawatan d UITM, mangemaskini maklumat permohonan anda, menyemak status
permohonan anda ¢an mencetak borang pirmohcnan anda.

« Permohonan baru akan membatalkan permohonan terdahulu. Séa pilih hanya satu (1) jawatan yang bersesuaian dengan kelulusan anda.
Permohonan akan dikemaskini ke dalam data bank berkomputer epengambilan sebaik sahaja borang permohonan dihantar.

o Pelajar-pelafar Tahun Alhir di Institut Pengagian Tinggl Awam/Swasta adalah mmmmmmm
Borang Permohonan Online kecuali keputusan samester akhir telah diperaioukan SENA

o Pastikan maklumat yang diberi adalah BENAR dan seldranya makdumat 2u didapati palsu, mmwomrumdmmm
telah ditawarkan Jawatan, perikhidmatan anda akan DITAMATKAN sérta-meérta dan anda boleh dikenakan TINDAKAN undang-undang.

o Pastikan maklumat pada borang parmohonan anda adalah BENAR. DI bawah Seksyen 5, Akta Suruhanjaya-Suruhanjaya Perkhidmatan 1957
(Semakan-1989), mwmvawmmammwmmmmmdmnmm
penjara 2 tahun atau ddenda dua ridu RinggR Malaysia atau kedua-duanya sekall

o Pegawai yang sedang berkhidmat dengan Kerajaan boleh membuat parmohonan sacara mmmmmmm
Perkhidmatan Awam Bilangan 2 Tahun 2004: mmmmmmwm

3- Sila baca dan fahami ‘Lesen Persetujuan’ dan klik butang ‘Setuju’. Jika klik butang ‘Tidak
setuju’, anda tidak boleh meneruskan proses permohonan.
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5.0 PENDAFTARAN BARU

PENDAFTARAN BARU
u Cila gunaian pedayvar INTERNET EXPUORER 5.0 ke 3t bagi mengelakian sebarang masalah ketika mendaftar dan mangis borang. Sila masukdan Butic-butie
-+ yany dikehendakl. Medan bertanda * adalah medan wajib di =,
S—_ d| ];_w skl namy mengiud Kad Penpensian)

bo Kad Pengenalan Baru [ No Polisf Mo Tentera | meper= 91 2885

Kata Laduan ™ i fiazs Lakan antars & - 10 sisarg)
\lang Kata Laluan =

] = Sy et mdenat erned adaiah fepat untuk Sk

Ernel * . S
parmnakilaman famy Sups oa0 Semakibman e iy e

Klu Kata Laluan = | |
Saalan (k) = : | Wama lbu hdl

Jawapan (k) = 1| | __J“
[ oafwr || wembali | I

4- Sila penuhkan ruangan yang bertanda * dan klik butang ‘Daftar’. Jika klik
butang ‘Kembali’, sistem akan kembali ke skrin Lesen Persetujuan.

Jika pendaftaran anda Berjaya, mesej tersebut akan di paparkan.
i | E:g |"|

Message from webpage

**Tahniah, Pendaftaran telah berjaya.
Sila legin menggunakan no kp yang telah didaftarkan,
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6.0 LOGIN

LOGIN %

No [790909-09-9999 |

KP/Polis/Tentera : - o h - 909999-00-
9999

Kata Laluan : ||~u-|~|- |

| Login || Reset |
Terlupa Kata Laluan?
Pengeszhan MO PIM & Pendaftaran Baru
Anda akan kembali ke skrin hadapan Sistem ePengambilan Staf.
Sila login dengan menggunaka NOKP (dengan sepang) dan katalaluan yang anda
daftar sebentar tadi. Sila tekan butang ‘Login’.
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7.0 SKRIN TARAF KELAYAKAN

KELUAR | MENU UTAMA Anda log sebagai SAIFUL RISZUAN
PENGGUNA SISTEM u
) Bagi pemohon yang belum membuat sebarang permohonan jawatan, sila pilih kelayakan tertinggi anda. — =
' Kelayakan anda akan menentukan jawatan-jawatan yang layak anda pohon. o Kemaskini Kata Laluan 2
. Senarai Jawatan Kosong

Untuk melihat senarai jawatan kosong, sila klik disini

MAKLUMBALAS/ CADANGAN g 3
Sila Klik pada taraf kelayakan dibawah,

. Emel Urusetia Perjawatan/Teknikal
PhD
Sarjana 1
Badan Profesional

Sarjana Muda Kepujian

Sarjana Muda

Diploma

Sijil/Sijil Kompetensi/Sijil Kemahiran
STPM dan setaraf

SPM dan setaraf

SRP/PMR dan setaraf

Kenaikan Pangkat Secara Lantikan (KPSL)
Pengalaman

Bekas Polis/Tentera

Bakat Dan Kebolehan

Sijil KPSL (Kumpulan C)

¥ ¥ OB ¥ OP Y OB YOEY Y Y EEY
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1- Sila pilih salah satu taraf kelayakan mengikut kelayakan anda atau jawatan yang
hendak anda pilih. Jawatan yang tersenarai adalah mengikut taraf jawatan.

2- Jika anda ingin mengemaskini katalaluan, klik url ‘Kemaskini Kata Laluan’ dan anda
boleh melihat senarai jawatan yang di iklankan di pautan * Senarai Jawatan Kosong'

3- Jika ada sebarang pertanyaan dan kemusykilan, jika emailkan kepada pihak urusetia
perjawatan atau bahagian teknikal sistem.

Sila ikuti langkah-langkah seterusnya sehingga ke skrin terakhir iaitu ‘Pengakuan
Pemohon’.

Jika anda belum lengkap mengisi maklumat yang di perlukan (yang berkaitan sahaja),
paparan adalah seperti berikut:

1. Maklumat 2. Maldumat 3. Maklumat 4. Maklumat 5. Maklumat Badan 6. Pengalaman 7. Maklumat 8. Lain-lain 9. Pengakuan
Peribadi Akademik Subjek Institut Profesional/Tkhtisas ~ Kerja Sukan/Kegiatan  Maklumat  Pemohon
Pengajian -Jika Berkaitan Luar
Tinggi
Tiada Rekod | Tiada Rekod | Tisda Rekod | Tiada Rekod Tiada Rekod Tiada Rekod Tiada Rekod Tiada Rekod = Tiadz Rekod

Jika anda telah mengisi maklumat berikut dengan lengkap (yang berkaitan sahaja),
paparan adalah seperti berikut :

1. Maklumat 2. Maklumat 3. Maklumat 4. Maklumat 5. Maklumat Badan 6. Pengalaman 7. Maklumat 8. Lain-lain 9. Pengakuan
Peribadi Akademik Subiek Institut Profesional/Ikhtisas Kerja Sukan/Kegiatan Maklumat  Pemochon
Pengajian -Jika Berkaitan Luar
Tinggi
Rekod Rekod Rekod Rekod Rekod Rekod

Tiada Rekod Rekod Lengkap  Rekod Lengkap

Lengkap Lengkap Lengkap Lengkap Lengkap Lengkap
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Nota :
1- Anda boleh membuat pengemaskinian sehingga tarikh tutup iklan walaupun anda
telah membuat akuan.

2- Sila cetak borang permohonan dan tandantangan di ruangan ‘A.PENGAKUAN
PEMOHON'.

3- Sila bawa borang tersebut jika anda di panggil femuduga (pemberitahuan melalui
email dan SMS)
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